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;Como ingresar a la plataforma?

PASO 1

Ingrese a la Plataforma de Operaciones zona franca, a través de la EXTRANET
CORFERIAS https://extranet.corferias.com/login.cfm, con el usuario y

clave que le asigna y envia el area comercial al correo registrado en el contrato

de participaciéon a la feria.

LOGIN

> Registrarme

Correo electronico

Contrasefia
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LOGIN

P> Registrarme

Correo electrénico

Contraseiia

Recuperar Cuenta

MANUAL DE

Ingresar INGRESO

Y

P corferias® | PLATAFORMA
V COMEX360

El usuario es el correo
electrénico que registramos
al diligenciar la informacion
del contrato.

Clave de acceso asignada.

PLATAFORMA COMEX360


https://extranet.corferias.com/login.cfm

PR corferias® | PLATAFORMA
» COMEX 380

. Como ingresar a la plataforma?

~

En la parte superior derecha
de la pantalla, elija la feria

MORENO. y/0 evento en el que
GALINDO

participara.

(N GRAN SALON FERRETERO-2025

# Inicio

Stand Vil

= N GRAN SALON FERRETERQ-2025
& Credenci

por metros

il Perfil del ERIC JAIR
MORENO
GALINDO

@ Datos de
[# Participar # Inicio
Proveed¢ & Stand Virtual

& Certificac 4 Credenciales e invitaciories
por metros

En la parte izquierda de

la pantalla, haga clic en el
botén PARTICIPACION y @ Dtos de Ia Empresa
elija la opcion Comercio
Exterior L

(W Perfil del Expositor

[& Participacién

Comercio Exterior

Corferias Conecta

[@] Proveedores

& Certificados

PLATAFORMA COMEX360



Seleccionar el tipo de operacion

PASO 3

Debe seleccionar y hacer clic
en la operacion “Ilngreso de
mercancias en libre
disposicion (nacional y/o
nacionalizada) - Expositor”,
es decir, producida en
Colombia y/o importada con
su respectivo tramite ante la
autoridad aduanera -DIAN, asi:

' 3 Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR
Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha: 26/02/2025

m Tramites

N
'>

corferias® | PLATAFORMA
bpkdeadis COMEX360

Movimiento de mercancias o servicios Otros tramites
Operaciéon™ Tipo movimiento™ Tipo operacion™
LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZA v INGRESO v | Ingreso Libre Disposicién Expositor Iniciar tramite
! | )
Selecciona... Selecciona... Selecciona...
LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA) Ingreso Libre Disposicion Expositor

RESTO DEL MUNDO - ZONA FRANCA s

La opcién “Resto del mundo - Zona Franca” solo aplica para las
mercancias que provienen de otros paises sin proceso de
nacionalizacion ante la DIAN vy, requieren la contratacién de una
Agencia de Aduanas para el correspondiente tramite o destino
aduanero desde zona franca.
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Guardar los datos basicos del expositor

PASO 4

En color gris, se carga
la informacion
predeterminada del
contrato con el
expositor. (sin
posibilidad de editar)

Iniciar el tramite de diligenciamiento del formulario “370 ingreso de mercancias
en libre disposicién necesarias para la celebracion de un evento ferial”:

Usuario :

s

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS

Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR

Fecha : 20/03/2025

A
? Ayuda | @ Cambio de clave | @ S

Usuario Asignado: USUARIO EXP 900724341

Formulario Maestro

Proceso: INGRESO LIBRE DISPOSICION EXPOSITOR

Tramite: 2288

Etapa: Registro Formulario

para esta operacion.

L)
¥ z B £ & @
Postit r Enviar Documentos Trazabilidad Oficios Herramientas Volver Ayuda
Informacién Expositor
NIT NIT DE LA EMPRESA Razén Social RAZON SOCIAL
Feria o Evento FERIA HABILITADA Pabellén 17
— Nivel 01 Stand 1422A
Registro Formulario
Tipo Operacion”™ LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA) Tipo Movimiento™ INGRESO
Tipo Formulario [370] INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA CELEBRACION DE UN EVI v
4. 4.2 4.3
\__Haga clic Haga clic en el icono “lapiz” \__ Haga clic nuevamente en el
en el icono para habilitar en el sistema el icono “guardar” para habilitar
“‘guardar formulario predeterminado en el sistema el ingreso de

mercancias.

PLATAFORMA
COMEX360



Registro de mercancias que ingresaran
con el formulario %3707

PASO 5 En esta etapa, seleccione el grupo o categoria que mas se ajuste a la descripcion de su mercancia “item”,

luego registre el items por cada categoria elegida, su cantidad y valor unitario, asi:

's Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR AN
Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 20/03/2025 ? Ayuda | @ Cambio de clave | ®

Formulario de movimiento de mercancias o servicios

A E

Guardar D Gi PDF

Usuario Asignado: USUARIO EXP 900724341 Estado: SOLICITADO Numero Formulario Tramite: 2288

4 —
MERCANCIA DE LIBRE DISPOSICION [INGRESO]
Cod. Operacion 370 FMM No.

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA

Descripcion Operacion | oy EpRACION DE UN EVENTO FERIAL "EXPOSITORES? N

Informacion Basica

NIT* NIT DE LA EMPRESA Razén Social* RAZON SOCIAL
Feria* FERIA HABILITADA pabellon® 17

Nivel* 01 Stand* 1422A

Recinto” ZONA FRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento” 20/03/2025
Fecha Entrada M/cia Fecha Aprobacién

Total Unidades® 0 Total Valor (COP)* 0

s —

Haga clic en el icono “+” para iniciar el tramite de registro de sus mercancias
“Items”: articulos, productos, equipos, herramientas, artesanias, etc.

DETALLE
Detalle de la mercancia

P

4
'>

corferias ®

PLATAFORMA
COMEX360



’% corferias® | PLATAFORMA

Registro de mercancias gque ingresaran
con el formulario %3707

PASO 5 2 Seleccione la categoria (lista predeterminada y desplegable) que mas se ajuste a su mercancia, luego
u registre la descripcion de su mercancia “ltem”, las unidades que le corresponden y su valor unitario. El

sistema calcula automaticamente el valor total.

' s Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR B Notific
Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 11/03/2025 Ayuda | & Cambio de clave | ® C

X

Detalle de la mercancia Registro 1 de 0

-
Detalle Item
Nro. Item 1
‘@ Libros, revistas, material grafico impreso, cuademnos o articulos de miscelanea v @ Libros diddcticos educativos
‘ Unidades® Valor Unitario™ 15000
Valor Total Animales vivos y productos del reino vegetal
Arte, artesanias y joyeria
) + @ e o Electrodomésticos y accesorios para el hogar ‘
Elementos de montaje
| Implementos deportivos, musicales, jugueteria ‘
Maguinaria industrial ‘
Material textil y sus manufacturas, calzado
Oftros
Productos alimentarios, bebidas
Transporte
NG Elija la categoria o grupo que mas se ajuste a la mercancia _ Digite la descripcion “nombre” del item
(item) que va registrar, sin el listado no encuentra ninguna gue va a registrar en la categoria

opcion acorde al tipo de mercancia, elija la casilla “otros”. previamente seleccionada.

COMEX360
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P corferias® | PLATAFORMA

COMEX360

Registro de mercancias gque ingresaran
con el formulario %3707

PASO 5.2

s Usuario : | Empresa: Rol(es) : EXPOSITOR A Noti
Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 11/03/2025 Ayuda | @ Cambio de clave | @ Cerr:

Detalle de la mercancia Regisiro 1 de 0

e

Detalle item

Nro. ltem 1

Categoria® Libros, revistas, material grafico impreso, cuadernos o articulos de miscelanea v Descripcion” Libros didacticos educativos

Unidades® 300 15000

450000 f
. 4
R+ W OO

~
UNIDADES: VALOR UNITARIO: VALOR TOTAL:
\__ Registre la cantidad de \_ Registe el valor unitario _ El sistema multiplica automaticamente las “unidades”

articulos por cada item. de cada item. por el “valor unitario” y calcula el valor total.



P corferias® | PLATAFORMA
P COMEX360

Registro de mercancias que ingresaran
con el formulario “370” . |

1 1
. El formulario permite registrar la !
i cantidad items que se necesiten, sin I
1 I
| |
I 1

PASO 5 Guarde la informacién registrada por cada item (categoria, restriccion alguna.

| descripcién, unidades y valor) y adicione nuevos items (si se requiere) i ;
's Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR A

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS ~ Fecha : 11/03/2025 Ayuda | @ Cambio de clave | @ C

Detalle de la mercancia Registro 1 de 0
Detalle item
Nro. Item 1
Categoria® Libros, revistas, material grafico impreso, cuademos o articulos de miscelanea v Descripcion” Libros diddcticos educativos
Unidades” 300 Valor Unitario” 15000
Valor Total® 4500000
BFe 0 o
~
GUARDAR: ADICIONAR: CERRAR:
\ Una vez termine de registrar _ Si desea adicionar un nuevo item, dar clic en el icono +y \_ Dar clic en cerrar cuando
toda la informacién del item, registre la informacion solicitada (categoria, descripcion, termine o no haya terminado

dar clic en el icono guardar. unidades, valor unitario) y dar clic en guardar. el proceso de adicionar items.
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P corferias® | PLATAFORMA

COMEX360

Generacion del formulario PDF

PASO 6 La informacion registrada se guarda en el sistema e inmediatamente le asigna un
numero de formulario que podra descargar en formato PFD con cddigo de lectura QR.

'. Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR B Notificacién |
s Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS Fecha : 11/03/2025 ? Ayuda |. 3 r de clave | ® CerrarSesion
Usuario Asignado: USUARIO EXP 790281869 Estado: SOLICITADO NGmero Formulario: Tramite: 2031
] L
[ A
Guardar Documentos Generar PDF

-

MERCANCIA DE LIBRE DISPOSICION [INGRESO]

Cod. Operacién 370 FMM No.
Descripdisn Dperasitn lNGREzO DE MERCANCIASOE;.;BRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA CELEBRACION DE UN
SN R RO 7~
Informacion Basica
790281869 Razén Social® AGF FREEZER LTD
ANDINAPACK 2025 Pabellén® 17
01 Stand” 15144
Recinto” ZONA FRANCA CORFERIAS Fecha Dil
Fecha Entrada M/cia Fecha Aprobacién
Total Unidades™ 402.00 Total Valor (COP)" 6600000.00

DETALLE

Detalle de la mercancia

Nro. item Descripcion Unidades Valor Unitario Valor Total
D Va 1 Libros didacticos educativos 300 15000 4500000
P 2 camisetas 100 20000 2000000
Va 3 caja de herramientas 2 50000 100000

GUARDAR: GENERAR PDF:

Una vez se registre toda la informacion, Hacer clic en el icono “Generar PDF” para obtener
haga clic en el icono “guardar” para que LeI “Formulario de ingreso de mercancia en libre
el sistema cargue y guarde los datos. disposicion necesarias para la celebracion de un

evento ferial - expositores”



Generacion del formulario PDF

PASO 6 La informacion registrada se guarda en el sistema e inmediatamente le asigna un nimero
de formulario que podra descargar en formato PFD con cddigo de lectura QR.

y Usuario : Empresa : ! Rol(es) : EXPOSITOR B Notificacién |
3 Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS ~ Fecha : 11/03/2025 ?Ayuda |8 de clave | @ CerrarSesion

= Formulario_F2678_TRM2031_V1.pdf

ZONA FRANCA

's ol rerlﬁs. OPERADOR COD 942

LIBRE
NACIONALIZADA)

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIA E

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA [Formutario No: Joaz-7¢ |

CELEBRACION DE UN EVENTO FERIAL (EXPOSITORES) Cod de operacitn: [z70

Informacion General
NIT: 790281869 Razon Social: AGF FREEZER LTD Feria: ANDINAPACK 2025

Pabelion: 17 Nivel: 01 Stand: 15144

Recinto: ZONA FRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento: 11/03/2025 Fecha Entrada M/cia:

Fecha Aprobacion: Total Unidades: 403.00 Total Valor (COP): 6.700.000.00

Detalle De la Mercancia

Unidades | _Valor Unitario Valor Total

Libros, Libros didacticos educativos. 300.00, 15,000.00 4.500,000.00
grafico impreso,

lernos o articulos de
miscelanea

Material textil y sus camisetas
manufacturas, calzado

Elementos de montasje  |caja de herramientas

de montaje

Observaciones

Decilaro bajo gravedad de que la y en este
ante la respecto a cualquier inconsistencia aqui declarada.

Diligenciado Por Aprobado por

EXPOSITOR USUARIO OPERADOR
AGF FREF7FR | T

descargar el formulario en su
equipo o imprimirlo.

DESCARGAR Y GUARDAR: _ CERRAR:
“— En este momento, podra Cerrar la ventana.

P

Vg

corferias ®

PLATAFORMA
COMEX360
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Unico formulario PDF con cédigo QR

ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS USUARIO
OPERADOR COD 942

MERCANCIA LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O
NACIONALIZADA)

O
5]

i corfers® =

erannes
sertundades y Progreso
coMmEX 2

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIA

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA Formulario No: 942-700-0000001830

CELEBRACION DE UN EVENTO FERIAL (EXPOSITORES)

Cod de operacién: 370

Informacion General

NIT: 790281869 Razén Social: AGF FREEZER LTD Feria: ANDINAPACK 2025

Pabelion: 17 Nivel: 01 Stand: 1514A

Recinto: ZONA FRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento: 11/03/2025 Fecha Entrada M/cia:

Fecha Aprobacion: Total Unidades: 403.00 Total Valor (COP): 6,700,000.00

Detalle De la Mercancia

Item Categoria Descripcion Unidades Valor Unitario Valor Total
1 Libros, Libros didacticos educativos 300.00 15,000.00 4,500,000.00
grafico impreso,
cuademos o articulos de
miscelanea
2 Material textil y sus camisetas 100.00 20,000.00 2,000,000.00
manufacturas, calzado
3 Elementos de montaje caja de herramientas 2.00 50,000.00 100,000.00
4 Elementos de montaje escaleras 1.00 100,000.00 100,000.00
Observaciones
Declaro bajo g dad de j que la infor i inistrada y en este formulario es real y veraz, comprometiendo mi

responsabilidad ante la autoridad P respecto a ia aqui declarada.

Diligenciado Por Aprobado por

EXPOSITOR
AGF FREEZER LTD
USUARIO EXP 790281869

USUARIO OPERADOR

FUNCIONALIDADES:

- Permite y facilita la seguridad y el control en el ingreso
de las mercancias que el expositor necesita para el
montaje de su estand y/o exhibicidon en el evento ferial,
mediante la presentacion del unico formulario habilitado,
el cual serd escaneado (Lectura cdédigo QR) por el
personal de seguridad autorizado en las puertas de
acceso para verificar su autenticidad, informacion
registrada y permitir el ingreso.

- El expositor podra presentar el formulario de manera
digital, al personal de seguridad autorizado en las
puertas de acceso.

VIGENCIA:

El formulario asignado por el sistema sera el Unico
habilitado para el ingreso de mercancias a la Zona Franca
Corferias durante los dias de montaje, desarrollo de la
feria y/o evento y, ultimo dia.

Para los dias de desmontaje, el documento que permitira
la salida de mercancias de la Zona Franca Corferias, sera
el correspondiente "paz y salvo“.

corferias ®

PLATAFORMA
COMEX360



Creacion nuevos items - Unico formulario registrado

's Usuario : USUARIO EXP 790281869  Empresa : AGF FREEZER LTD  Rol(es) : EXPOSITOR

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS

Fecha : 11/03/2025

A Notificacién |
?Ayuda | & bio de clave | @ CerrarSesion

Movimiento de mercancias o servicios Otros tramites

Operacién*

LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA)

Buscar

Cédigo operacion

/- INGRESO LIBRE DISPOSICION EXPOSITOR NIT: 790281869 - NUMERO FORMULARIO: 942-700-0000001830

Mostrando registros del 1 ai 1 de un total de 1 registros

PASO 1:

\_ Debe ingresar a la
extranet con su

usuario y contrasena.

’; corferias® | PLATAFORMA

COMEX360

Tramites
Tipo movimiento™ Tipo operaciéon®
v Selecciona... Selecciona... v Iniciar tramite
Movimiento Tipo operacién Etapa Fecha Nro Tramite Devolucién Estado
LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA) INGRESO Ingreso Libre Disposicion Expositor Registro Formulario 11/03/2025 2031 ‘ .
[ Totales 1 [ En término 1 porvencer0 [ vencidos o

PASO 1

Seleccionar feria y participacion
en la opcidon Zona Franca
“Comercio exterior”:

- En la pantalla de inicio encontrara el enlace unico
“Formulario de ingreso de mercancia en libre
disposicion necesarias para la celebracién de un
evento ferial” habilitado por el sistema, para que
adicione nuevas mercancias (items) que necesita
ingresar al recinto durante la feria y/o evento.

- Haga clic en el enlace y lo remitira al paso 4.2.
“Haga clic en el icono “lapiz” para habilitar en el
sistema el formulario seleccionado y continle
con los siguientes pasos del instructivo.
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